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EVACUACIÓN EN EMERGENCIA DURANTE EVENTOS, USOS DE SALAS DE LA 

BIBLIOTECA Y ARCHIVO DE LA CCE – SEDE NACIONAL  

 

Objetivo General  

Minimizar o evitar el daño de usuarios, funcionarios, visitas y/o medio ambiente, 

ante una situación de emergencia, como también de los bienes e infraestructura de la 

Biblioteca.  

Objetivos Específicos 

1- Crear en la comunidad hábitos y actitudes favorables a la seguridad, dando a 

conocer los riegos que se originen en determinadas situaciones de emergencia y 

mantener informados a los ocupantes de las dependencias, de cómo deben prevenir 

y actuar ante una emergencia.  

2- Definir procedimientos organizados para enfrentar situaciones de emergencia que 

aseguren la vida de los usuarios, personal administrativo, visitas, y toda la 

comunidad, en forma rápida y oportuna evitando al máximo daño a las personas.  

3- Asegurar y mantener la máxima integridad posible de la estructura y equipamiento 

del edificio, evitando daños materiales.  

4- Recuperar la capacidad operativa de la organización minimizando los efectos de 

una emergencia, para evitar la suspensión de los servicios prestados a la comunidad.  

Descripción general de la Instalación 

La Biblioteca Pública y Archivo está ubicada en el centro norte de la ciudad, en el 

edificio de los Espejos de la Casa de la Cultura Ecuatoriana Sede Nacional. Se 

distribuye en dos pisos. En el primer piso, se brinda atención al público en las salas: 

➢ Infantil 

➢ De Internet 

➢ De Lectura 

➢ Consulta Pública 

En el segundo piso se encuentran las oficinas de secretaría, dirección, desarrollo de 

colecciones, análisis documental, informática y gestión cultural.  
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Capacidad de Respuesta 

Es necesario disponer de equipos humanos organizados y adiestrados, consiguiendo 

con ello una mayor efectividad en las acciones destinadas a controlar las 

emergencias.  

Se nombrará líderes de piso, para que guíen a usuarios y funcionarios: 

➢ Jorge Coloma (primer piso)  

1. Encargado de verificar el funcionamiento de los sistemas y equipos de 

extinción de incendio existentes en la Biblioteca, los que disponemos son: 

Polvo PQS, CO2 cabinas con manguera de agua contra incendio 

2. Dirigirá al personal por las escaleras de salida. 

3. Impartirá ordenes en los siniestros 

4. Supervisará permanentemente que la ruta de evacuación este libre (sin 

obstáculos y las puertas siempre abiertas) 

5. Colaborará con los servicios públicos contra incendios 

 

➢ Cléver Lara  (segundo piso)  

1. Encargado de evacuar a todos los trabajadores del área de emergencia lo 

más ordenadamente posible, sin que se produzcan lesiones o pánico 

2. Verificará el funcionamiento de los sistemas y equipos de extinción de 

incendio existentes, los que disponemos son: Polvo PQS y CO2 

3. Deberá revisar las áreas cerradas, tales como baños para asegurarse que 

todos han sido evacuados 

4. Impartirá ordenes en los siniestros 

5. Controlará también los servicios, comedor, ascensor 

Bajo la dirección de los lideres de piso, estará a cargo personal de apoyo  

➢ Clelia Acosta (primer piso) 

Dirigirá a las personas a la salida de emergencia y ayuda a adultos mayores 

mujeres y niños por las escaleras de salida. 

 

➢ Patricia Galarza (segundo piso) 

Habilitará inmediatamente la salida de emergencia y llamar a la gente a que la 

use, ayudar a moverse por la salida de emergencia a quien necesite ayuda, 

priorizando adultos mayores, mujeres y niños. 
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Teléfonos de organismos de apoyo  

Secretaria Nacional de Gestión de Riesgos……. (02)3341207  

Policía Nacional………………………………………………163 

Bomberos………………………………………………………. (02)3953700 (ext.1820) (ext.1824)  

Cruz Roja………………………………………………………… (02) 2582482 Hospital IESS  

Carlos Andrade Marín……………………………………. (02)2944200 

 

Vías de evacuación 

Un plan de emergencias considera distintas vías de evacuación, la Biblioteca tiene 

habilitado un solo acceso para la entrada y salida, con gradas para ambos pisos.  

En caso de emergencia; tanto usuarios y público en general que se encuentre en la 

Biblioteca, como los funcionarios, deben salir por el único acceso disponible. 

No hay alarmas automatizadas en caso de sismos, incendios, o similares. 

Las gradas dan hacia un espacio verde junto al Parque del Arbolito. En caso de 

emergencia, las puertas de la CCE que dan hacia la Av. 12 de octubre, deberían estar 

abiertas para el desalojo de las personas.  

En caso de evacuación: 

✓ Mantenga la calma, el pánico es el principal causante de víctimas. 

✓ Actúe en forma rápida, sin correr y en silencio. 

✓ No regrese al edificio 

✓ Forme fila (uno tras otro) y avance con tranquilidad. 

✓ En las escaleras, use el pasamanos. 

✓ Al llegar a Zona de Seguridad, permanezca en ella y espere nuevas 

instrucciones. 

En caso de sismo 

✓ Conservar la calma.  

✓ Esperar las indicaciones de los lideres de piso 

✓ Si el sismo es demasiado fuerte como para moverse buscar refugio debajo de 

estructuras fuertes. (espacio pequeño con más columnas) 

✓ No se recomienda colocarse debajo de: mesas, sillas, o escritorios, debido a los 

materiales poco resistentes con el que se construyen.  
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✓ Mantenerse alejado de ventanas y objetos que pueden caerse, golpearle o 

herirle.  

✓ Evacuar el lugar si es necesario, hacerlo en orden y con calma. Evitar gritar, 

empujar y correr.  

✓ Concentrarse en los puntos de encuentro que indique el personal y esperar 

instrucciones.  

✓ No obstaculizar las salidas.  

✓ Comprobar que no se tienen heridas.  

✓ Ver si hay lesionados y no movilizarlos, con ello agravamos más la situación. 

En caso de incendio  

✓ Ubicar a los extintores  

✓ Mantener libre de obstáculos las escaleras, puertas de emergencia, áreas de 

circulación, así como los equipos de extinción de incendios.  

✓ Dirigirse a la salida de emergencia y bajar por las escaleras.  

✓ Si está capacitado utilizar los extintores.  

✓ Siempre que exista humo, lo mejor es desplazarse a nivel del piso, ya que el 

oxígeno es más ligero que el humo.  

✓ Permanecer en el punto de reunión hasta que informen qué hacer. 

Adjunto planos de la Biblioteca. 

Bibliografía consultada: 

https://es.slideshare.net/gladys000/preparacion-de-plan-de-emergencia-para-

bibliotecas  

https://compar.fen.uchile.cl/pdf/Biblioteca.pdf  

  

https://es.slideshare.net/gladys000/preparacion-de-plan-de-emergencia-para-bibliotecas
https://es.slideshare.net/gladys000/preparacion-de-plan-de-emergencia-para-bibliotecas
https://compar.fen.uchile.cl/pdf/Biblioteca.pdf


 
 

 

BIBLIOTECA Y ARCHIVO 

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRIÓN” 

Av. 06 de Diciembre N 16-224 y Patria – Telf. 290 2270 

Web: www.casadelacultura.gob.ec 

 

 

 

 

  



 
 

 

BIBLIOTECA Y ARCHIVO 

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRIÓN” 

Av. 06 de Diciembre N 16-224 y Patria – Telf. 290 2270 

Web: www.casadelacultura.gob.ec 

 


